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I. PHẦN CHUNG
- Họ và tên: Giáp Thị Vượng

- Ngày, tháng, năm sinh: 27/11/1987
- Đơn vị công tác: Phòng Tuyển sinh – Đào tạo – Giới thiệu việc làm
- Tên sáng kiến kinh nghiệm:  Cải tiến quy trình thực hiện xét tốt nghiệp cho Học Sinh Trung cấp chuyên nghiệp.
- Danh hiệu thi đua đăng ký:   Lao động tiên tiến
II. NỘI DUNG ĐĂNG KÝ

1. Họ và tên người hướng dẫn:  Không có
2. Thời gian thực hiện : 

- Thời gian bắt đầu: Ngày 10 tháng  9 năm 2015
- Thời gian kết thúc: Ngày 30 tháng 3 năm 2016
3. Ý nghĩa, mục đích sáng kiến kinh nghiệm:

a/. Ý nghĩa khoa học: 
· Thực hiện tốt đợt xét tốt nghiệp cho học sinh bậc trung cấp chuyên nghiệp đúng quy chế, quy định của Bộ Giáo Dục - Đào tạo, đảm bảo tính công bằng, trung thực, khách quan mọi thông tin, dữ liệu của hồ sơ.

· Có được một quy trình  xét tốt nghiệp cho các thành viên tham gia công tác.

b/. Ý nghĩa thực tiễn:
· Nhằm đảm bảo dữ liệu, thông tin về kết quả tốt nghiệp của học sinh chính xác, truy cập tìm kiếm nhanh hiệu quả, báo cáo đúng kết quả, đúng tiến độ và hướng đến tính khách quan, trung thực và công bằng cho học sinh.
· Giảm bớt công tác nghiệp vụ, thủ tục cho học sinh.
c/. Mục đích nghiên cứu:
Mang lại một quá trình thống nhất trong công tác thực hiện xét tốt nghiệp cho học sinh trung cấp chuyên nghiệp. các cá nhân tham gia công tác tự chủ, linh động trong công tác.
4.Kế hoạch thực hiện:

a/. Giai đoạn 1: 

- Thời gian thực hiện: từ ngày 10 tháng 9 năm 2015 đến ngày 31 tháng 10 năm 2015        

- Công việc tiến hành:

· Tổng hợp, kiểm tra lại các bước thực hiện để khắc phục những bước  chưa đạt
· Nghiên cứu các văn bản quy định, quy chế liên quan đến việc xét tốt nghiệp. 
· Rà soát tìm hiểu kỹ thông tư số 22/2014/TT-BGDĐT ngày 09/7/2014.
· Lập ban hành các kế hoạch thực hiện.
b/. Giai đoạn 2:

- Thời gian thực hiện: từ ngày02 tháng 11năm 2015  đến ngày 28 tháng 12 năm 2015.        

- Công việc tiến hành: 
· Triển khai thực hiện dựa trên các văn bản quy định hiện hành.
· Tổng hợp kiểm tra thông tin đăng ký và  kết quả học tập của học sinh.
· Ban hành các thông báo, quyết định cho Học sinh.
c/. Giai đoạn 3:

- Thời gian thực hiện: từ ngày 02 tháng 01 năm 2016 đến ngày 30 tháng 01 năm 2016.        

- Công việc tiến hành: 
· Báo cáo số liệu, thực hiện công tác xét tốt nghiệp.
· Rà soát, đánh giá lại công việc đã làm và đưa ra các giải pháp mới cho hợp lý hơn.
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